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1. Final raporu öğrencinin İş Yeri Uygulama Eğitimi kapsamında eğitimi almış olduğu iş yerinde eğitim süresince yapılan iş ve işlemleri içermelidir.
2. Rapor için hazırlanacak dış kapak, iç kapak, sayfa şablonu ve yazım kuralları aşağıda belgenin devamında yer almaktadır.
3. Raporda öğrenci, firma ve izleyici öğretim elemanına ait tanımlayıcı bilgiler yer almalıdır. 
4. Rapor teslimi “MANİSA CELAL BAYAR ÜNİVERSİTESİ İŞ YERİ UYGULAMA EĞİTİMİ YÖNERGESİ MADDE 19: 12) İş Yeri Uygulama Eğitimi’ni tamamlayan öğrenciler, İş Yeri Uygulama Eğitimi esnasında yaptıkları çalışmaları, Bölüm İş Yeri Uygulama Komisyonunun belirlediği ilke ve prensiplere göre Uygulama Raporu halinde düzenlerler. Düzenledikleri Uygulama Raporunun tüm sayfalarını İş Yeri Eğitim Sorumlusuna paraflatıp Kabul Sayfasını onaylattıktan sonra, İş Yeri Uygulama Eğitimi bitiş tarihinden itibaren en geç 1 hafta içinde İzleyici Öğretim Elemanına ulaşmasını sağlarlar. İş Yeri Eğitim Sorumlusu onayı olmayan Uygulama Raporları geçersiz sayılır.” maddesine uygun olacak şekilde yapılmalıdır.
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Fotoğraf



İŞ YERİ EĞİTİMİ DOSYASI
(FİNAL RAPORU)



ÖĞRENCİNİN

Adı Soyadı	:………………………………………………..
Bölümü	:………………………………………………..
Öğrenci No	:………………………………………………..
Eğitime Başlama-Bitiş Tarihi     : ………………………………………………..
Rapor Teslim Tarihi	: ………………………………………………..

İŞ YERİNİN

Adı	: .............................................................................................
Adresi	: .............................................................................................
Telefon ve Faks	: .............................................................................................

İŞ YERİ EĞİTİM SORUMLUSU

Adı Soyadı, Unvanı	: .............................................................................................
Telefon	: .............................................................................................
e-Posta	: .............................................................................................

İZLEYİCİ ÖĞRETİM ELEMANI

Adı Soyadı, Unvanı	: .............................................................................................
Telefon	: .............................................................................................
e-posta	: .............................................................................................
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	ÖZET

YAPILAN ÇALIŞMALAR İLE İLGİLİ AÇIKLAMALAR

(Bu sayfa 15 hafta boyunca yapılan eğitimin özeti olacaktır.)

	İş Yeri Eğitim Sorumlusu

	Adı Soyadı
	Görev ve Unvanı
	İmza/Kaşe/Mühür
	Tarih

	
	
	
	

	İzleyici Öğretim Elemanı

	Adı Soyadı
	Görev ve Unvanı
	İmza/Kaşe/Mühür
	Tarih
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	İş Yeri Eğitimi Sorumlusu
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RAPOR YAZIM YÖNERGESİ

A. Yazım ile İlgili Genel Kurallar


1. Raporlar A4 (210 x 297 mm) boyutundaki beyaz kâğıtlara, tek yüzlü olarak yazılır.
2. Raporların yazılmasında bilgisayar kullanılır.
3. Yazım sırasında belirlenmiş olan şablon kullanılır.
4. Tüm metin 1,5 satır aralığıyla yazılmalıdır.
5. Tüm yazılarda yazı karakteri olarak 10 punto Times New Roman seçilmelidir.
6. Tüm şekil, işaret ve semboller bilgisayar ile yapılmalıdır.
7. Başlıkların üstünde ve altında boş satır bırakılmalıdır.
8. Yazım sırasında sayfa sonunda kelimenin tire ile bölünmemiş olmasına dikkat edilmeli, ana bölümler daima sayfa başından başlamalıdır.
9. Metin, her sayfada numaralanır. Sayfa numarası sayfanın alt kısmına konur ve ortalanır.
10. Ödevin 1. Bölümden önceki kısımlarına ise, Romen rakamları konulur.
11. Yazımda, Türk Dil Kurumu'nun hazırladığı Türkçe dilbilgisi ve yazım kılavuzu esas alınarak tüm noktalama işaretlerine özenle uyulmalıdır.
12. Verilen bağıntı ve ifadelerde, Uluslararası Birim Sistemi (SI) kullanılmalıdır.
13. Şekillerde ve denklemlerde o bilim dalında yerleşmiş olan uluslararası sembol, harf ve notasyonlar kullanılmalıdır. Metin boyunca, sembol ve harf (notasyon) birliği gerçekleşmelidir. Her harf (veya sembol) tek gösterim için kullanılmalıdır.
14. Her sembol, şekil, çizelge ve denklem metin içinde geçtiği en yakın yerde tanımlanmalıdır. Ayrıca şekiller, çizelgeler ve denklemler, geçtikleri cümleye en yakın yere konurlar, metinden birer satır boşlukla ayrılırlar.
15. Denklem, çizelge ve şekiller bulundukları bölümün numarasıyla tanımlanır.

Örneğin (Şekil 3.6)

16. Denklem numarası en sağa yanaşacak şekilde ve parantez içinde verilir.

	Örneğin:

	F=m.a		(5.7)
17. Çizelgeler, metin içinde ortalanarak yerleştirilir. Çizelge yazısı çizelgenin üzerine yazılır. Çizelge içindeki büyüklüklerin birimleri de verilmelidir.
18. Şekiller, metin içinde ortalanarak yerleştirilir. Şekil yazısı, şeklin altına yazılır. Şekil bir grafik ise, eksenler üzerinde birimleri de belirtilmelidir.
19. Ekler kısmına konulacak denklem, şekil ve çizelgelerin numaralandırmasında numaraların başına "E" harfi eklenir. (Şekil E.3, çizelge E.7, Denklem E.1 gibi.)
20. Denklem olarak, bilinen teorik bağıntılar, referans göstermek koşuluyla ve ampirik ya da yarı- ampirik ifadeler de büyüklüklerinin birimleri gösterilerek verilmelidir.

B. Ödev Düzeni

Dış kapak

İç kapak

Özet

İçindekiler

Şekil Listesi

Çizelgeler Listesi

Teşekkür

Giriş

Diğer Bölümler

Sonuçlar ve Öneriler

Kaynaklar

Ekler
bölümlerinden oluşmalıdır.

Dış kapak:
Örnek sayfaya uygun hazırlanacaktır.
İç kapak:
Örnek sayfaya uygun hazırlanacaktır.
Özet:
Bu bölümde 15 hafta boyunca yapılan eğitimin özeti olacaktır.
İçindekiler:
Metin içindeki tüm bölüm ve alt bölümlerin bulunduğu sayfaları sıralar. Bölüm isimleri büyük harflerle alt bölüm isimleri ise küçük harflerle yazılır. (Örnek aşağıda mevcuttur.)
Şekil Listesi:
Metin içinde bulunan şekillerin baştan itibaren hangi sayfada yer aldığını belirtir. (Örnek aşağıda mevcuttur.)
Çizelgeler Listesi:
Metin içindeki tabloların baştan itibaren hangi sayfada yer aldığını belirtir. (Örnek aşağıda mevcuttur.)
Teşekkür:
İsteğe bağlı olarak hazırlanır.
Giriş:
Bu bölümde işletmenin genel tanıtımı, öğrencinin görev yaptığı bölümler, görev tanımları ve görev aldığı işler kısaca anlatılmalıdır.
Diğer Bölümler:
Bu bölümde görev alınan, işletmede yapılan işler anlatılmalı ve literatür bilgisi verilmelidir.
Sonuç ve Değerlendirme:
Bu bölümde yapılan çalışmalar ile ilgili kazanımlar yorumlanmalı ve değerlendirilmelidir.
Kaynaklar:
Kaynaklar, ana metin içinde, yazarın soyadı ve eserin yayım yılı bir parantez içinde olacak şekilde veya metin içindeki atıf sırasına göre verilmelidir. İkiden fazla yazar olması halinde ilk yazarın soyadı, daha sonra Türkçe eserler için "ve diğerleri", yabancı dildeki eserler için de "et al". sözcükleri kullanılmalıdır.
Örneğin:
Dawalibi (1979) tarafından verilen yönteme göre..................................

veya

.............................. olduğunu bulmuştur. (Green et al, 1986).

Kaynaklar başlığı altında tezin sonunda yer alacak listede, tez içerisinde atıf edilmiş olan tüm kaynaklar ilk yazarların soyadlarının baş harflerine ve tezde yapılan atıf sırasına göre alfabetik olarak sıralanmalıdır. Aynı yazarın farklı tarihlerdeki eserleri göz önüne alınmış ise kronolojik sıra dikkate alınmalıdır. APA standardı kullanılır.

Örnekler için http://tk.bilgi.edu.tr/?m=6#1 linkini inceleyip uygulayınız.















İÇİNDEKİLER


	Özet
	…………………………………………
	III

	İçindekiler
	…………………………………………
	IV

	Şekil Listesi
	…………………………………………
	V

	Çizelgeler Listesi
	…………………………………………
	VI

	Teşekkür
	…………………………………………
	VII

	1. GİRİŞ
	…………………………………………
	1

	
	1.1 
	……………………………………………………………………
	4

	
	1.2
	……………………………………………………………………
	4

	2. DİĞER BÖLÜMLER
	…………………………………………
	6

	
	2.1. 
	……………………………………………………………………
	6

	
	2.2.
	……………………………………………………………………
	8

	
	
	2.2.1.
	……………………………………………………………
	9

	3. DİĞER BÖLÜMLER
	…………………………………………
	12

	
	3.1. 
	……………………………………………………………………
	12

	
	3.2.
	……………………………………………………………………
	13

	
	
	3.2.1.
	……………………………………………………………
	15

	
	
	3.2.2.
	……………………………………………………………
	20

	
	3.3.
	……………………………………………………………………
	22

	4. SONUÇ ve DEĞERLENDİRME
	…………………………………………
	72

	5. KAYNAKLAR
	…………………………………………
	77

	EKLER
	…………………………………………
	79
















ŞEKİLLER DİZİNİ 

	Şekil No
	Şekil Adı
	Sayfa no

	Şekil 1.
	İş Planı Akış Diyagramı……………………………………………...
	12

	Şekil 2.
	Şantiye Sahası Planı……....…………………………………………
	16

	Şekil 3.
	Donatı Planı…………….……………………………………………
	18



Bu sayfa 12 punto 1,5 satır aralıklı yazılmalıdır.


Bu sayfada belirtilen şekiller örnektir. Raporunuzda şekil, sayfa numarası vs. değişkenlik gösterebilir.



ÇİZELGELER DİZİNİ 

	Tablo No
	Tablo Adı
	Sayfa no

	Tablo 1.
	Saf ve modifiye bitümlerin karıştırma ve sıkıştırma sıcaklıkları   ……………………………………………………………..
	22

	Tablo 2.
	Çalışma Bölgeleri ……………………………………………..
	24

	Tablo 3.
	Örnek İş-Zaman Grafiği……………………………………….
	28



Bu sayfa 12 punto 1,5 satır aralıklı yazılmalıdır.

Bu sayfada belirtilen tablolar örnektir. Raporunuzda tablo, sayfa numarası vs. değişkenlik gösterebilir. Eğer raporunuzda herhangi bir tablo yer almıyorsa bu kısım çıkartılmalıdır.







image1.png
(

MANISA
CELAL BAYAR

ONIVERSITES i




